
 
Garage Mutschellen AG 
 

Sachbearbeiter/ -in Rechnungswesen 40 - 100% (w/m/d) 

Garage Mutschellen AG – Berikon 

Wir sind ein Familienbetrieb, mit einer modernen Garage im Mutschellen. Seit über 50 

Jahren sind wir erfolgreich für unsere Kunden da und überzeugen durch Kundennähe, 

Vertrauen, Qualität und Flexibilität. 

Wir suchen eine engagierte und zuverlässige Person für die Position Sachbearbeiter:in 

Rechnungswesen mit Administration. In dieser abwechslungsreichen Rolle sind Sie Dreh- 

und Angelpunkt der Firma, für die Mitarbeiter Garage und für unsere Kunden. Sie tragen 

maßgeblich zur reibungslosen Organisation und Verwaltung unserer Büroabläufe bei. 

Aufgaben die Sie erwarten: 

• Selbständiges Führen Finanzbuchhaltung (Fibu, Debitoren und Kreditoren) 

• Verantwortlich für Mahnwesen und externes Inkasso 

• Führung und Verbuchung der Haupt- und Nebenkassen 

• Mithilfe bei der Mehrwertsteuerabrechnungen 

• Liquiditätsplanung und Reporting 

• Unterstützung im internen Berichtswesen und der Controlling-Prozesse 

• Allgemeine administrative Arbeiten in der Buchhaltung und Personalwesen 

• Systemdatenpflege im Buchhaltungssystem 

• Mithilfe bei Jahresabschlüssen 

  

Voraussetzungen: 

• Abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung 

• Weiterbildung als Sachbearbeiter/in Rechnungswesen von Vorteil 

• Einige Jahre Berufserfahrung im Finanz- und Rechnungswesen 

• Solide MS Office-Kenntnisse, insbesondere Excel 

• Speditive Arbeitsweise sowie ein ausgeprägtes Zahlenflair 

• Zuverlässig, selbständig, exakt, qualitätsbewusst und flexibel 

• Fähigkeit, Prozesse zu analysieren und zu optimieren 

• Stilsicheres Deutsch (mündlich und schriftlich) 
 

Was Sie von uns erwarten können: 

• Eine vielfältige und interessante Tätigkeit mit grosser Eigenverantwortung 

• Lebhafter Betrieb mit Entwicklungsmöglichkeiten 

• 4 Wochen Ferien  

• Wochenarbeitszeit mit Blockzeiten 

• Möglichkeit für Homeoffice 

• Eigener Arbeitsplatz  
  
Suchen Sie eine neue Herausforderung, bei der Sie Ihre Kenntnisse und Fähigkeiten 

einsetzen können und Ihre Belastbarkeit und Flexibilität täglich gefordert wird? Dann sind Sie 

die richtige Person für diese Aufgabe. 

Wir freuen uns auf Ihre elektronischen Bewerbungsunterlagen.  

Kontakt 
Garage Mutschellen AG 
Armindo Alves - Geschäftsführer 
Telefonnummer: +41 56 666 33 15 
E-Mail: armindo.alves@garage-mutschellen.ch 


